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Einschreibordnung (Satzung) der Muthesius Kunsthochschule (MKH)

Aufgrund des 8 40 Abs. 5 des Hochschulgesetzes (HSG) vom 28. Februar 2007 (GVOBI. Schl.-H. S.
184), zuletzt geéndert durch Artikel 1 des Gesetzes vom 04. Februar 2011 (GVOBI. Schl.-H. S. 34,
ber. GVOBI.Schl.-H. S. 67), wird nach Beschlussfassung durch den Senat vom 18. Mai 2011, nach
Genehmigung des Prasidiums vom 24. Mai. 2011 und nach Zustimmung durch den Hochschulrat am
06. Juni 2011 die folgende Satzung erlassen
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1. Abschnitt: Einschreibung

§ 1 Zweck und Umfang

(1) Durch die Einschreibung (Immatrikulation) werden zum Studium zugelassene
Studienbewerberinnen und Studienbewerber, angenommene Doktorandinnen und Doktoranden sowie
angenommene Projektstudierende Mitglieder der MKH mit den sich aus dem Hochschulgesetz
ergebenden Rechten und Pflichten.

(2) Die Einschreibung erfolgt fur einen bestimmten Studiengang im Sinne der
Eignungspriifungssatzung, in Verbindung mit der jeweiligen Prifungsordnung der MKH fiir die



Bachelor- und Masterstudiengénge oder fir ein bestimmtes Promotions- bzw. Projektverfahren in
Verbindung mit den Satzungen fiir Promotion- und Projektvorhaben.

§ 2 Einschreibung an mehreren Hochschulen

Studierende der Zwei-Féacher-Studiengange mit Schwerpunkt Lehramt erhalten an der MKH den
Status eines/einer Zweitstudierenden, an der Kooperationshochschule CAU den Status von
Ersthoérerinnen und Ersthorern.

§ 3 Studienplatztausch
Ein Studienplatztausch ist ausgeschlossen.

2. Abschnitt: Einschreib- und Riickmeldeverfahren, Beurlaubung, Entlassung

§ 4 Frist

(1) Die Einschreibung ist innerhalb der von der MKH bekannt gemachten Frist zu beantragen.

(2) Weist die Studienbewerberin, der Studienbewerber, die Doktorandin, der Doktorand oder die/der
Projektstudierende innerhalb der bekannt gemachten oder festgesetzten Frist nach, dass sie oder er aus
wichtigem Grund nicht in der Lage ist, sich innerhalb der Frist einzuschreiben, kann die MKH die
Einschreibfrist fir die betreffende Person verlangern.

§ 5 Form

(1) Der Einschreibungsantrag ist persénlich zu unterschreiben und einzureichen. Ist die oder der
Studierwillige verhindert, sich personlich einzuschreiben, kann sie oder er sich durch eine von ihr oder
ihm bevollméchtigte Person vertreten lassen.

(2) Im Einschreibungsantrag ist in der von der MKH festgelegten Form insbesondere anzugeben:

1. Name, Vorname, Geburtsdatum und -ort, Geschlecht, Staatsangehdrigkeit/en, standiger Wohnsitz,
Semesterwohnsitz, gewahlter Studiengang, Fachsemester, Art der Hochschulzugangsberechtigung
sowie Datum der Antragstellung,

2. ob in dem gewahlten Studiengang eine studienbegleitende Priifung oder eine Modul-, Zwischen-
oder Abschlussprifung endgliltig nicht bestanden ist und

3. in welchen Studiengdngen und mit welchen Studienzeiten die Studienbewerberin oder der
Studienbewerber an anderen Hochschulen oder an der MKH eingeschrieben ist oder war.

(3) Mit dem Antrag mussen vorliegen:

1. ein Nachweis zur Identifikation (Personalausweis, Pass),

2. die Hochschulzugangsberechtigung im Original und eine beglaubigte Kopie fiir den Verbleib an der
Hochschule

3. der Zulassungsbescheid in zulassungsbeschrénkten Fachern,

4. eine gultige Feststellung der Eignung nach der Eignungsprifungssatzung der MKH

fur die Bachelor- und Masterstudiengénge,

5. der Nachweis Uber das Bestehen einer Krankenversicherung bzw. die Befreiung von der
Krankenversicherungspflicht,

6. Nachweis Uber abgeschlossene Facher,

7. bei Bewerberinnen oder Bewerbern, die zuvor an einer anderen Hochschule studiert haben und bei
denen kein Ausnahmetatbestand nach § 38 Abs. 3 Satz 2 HSG vorliegt, eine
Exmatrikulationsbescheinigung dieser Hochschule,

8. der Nachweis Uber die Zahlung des Beitrages zum Studentenwerk Schleswig-Holstein, zur
Studierendenschaft und fiir das Semesterticket,

9. flr den Fall, dass das angestrebte Studium neben der Eignungspriifung eine Studienqualifikation
nach § 39 Abs.1 bis 4 HSG erfordert, den Nachweis derselben im Original oder in beglaubigter Kopie,
10. bei Einschreibungen in hohere Fachsemester sowie bei Studiengangwechsel die Entscheidung tber
die Anrechnung von Studienzeiten, Studienleistungen und Priifungsleistungen nach der
Prifungsordnung der MKH,



11. bei Doktorandinnen oder Doktoranden der Beschluss des Promotionsausschusses Uber die
Annahme,

12. bei Projektstudierenden der Beschluss des KKWYV (ber die Annahme,

13. eine Erklarung Uber die Benutzung von Datenverarbeitungsanlagen,

(4) Ausléndische Antragstellerinnen und Antragsteller haben

1. fremdsprachigen Originalnachweisen jeweils deren amtlich beglaubigte Kopie und deutsche
Ubersetzung durch eine amtlich vereidigte Ubersetzerin oder einen amtlich vereidigten Ubersetzer
beizufligen,

2. den Nachweis zu erbringen, dass sie zum Studienaufenthalt berechtigt sind, sofern sie nicht die
Staatsbiirgerschaft eines Mitgliedstaates der Europdischen Union besitzen,

3. ausreichende deutsche Sprachkenntnisse nach den geltenden Beschliissen der
Kultusministerkonferenz nachzuweisen, soweit die Hochschulzugangsberechtigung nicht an einer
deutschsprachigen Schule erworben wurde.

14. ein Foto

§ 6 Vollzug und Absetzung der Einschreibung

(1) Die Einschreibung ist mit der Eintragung in die Liste der Studierenden vollzogen. Sie wird durch
Aushéndigung der Studienunterlagen bekannt gegeben.

(2) Hat die Vorlesungszeit des Semesters, fir das die Einschreibung beantragt worden war, noch nicht
begonnen, kann die Einschreibung auf schriftlichen Antrag der oder des Studierenden abgesetzt
werden.

§ 7 Riickmeldung

(1) Studierende, Projektstudierende, Doktorandinnen und Doktoranden, die das Studium oder das
Promotionsverfahren an der MKH nach Ablauf eines Semesters fortsetzen wollen, miissen sich
innerhalb der bekannt gemachten Frist durch Zahlung der Semestergebihren zuriickmelden.

(2) Bei der Ruckmeldung sind folgende Unterlagen vorzulegen:

1. bei Anderung persénlicher Daten das ausgefiillte Riickmeldeformular der MKH,

2. der Nachweis Uber die Zahlung des Beitrags zum Studentenwerk Schleswig-Holstein, zur
Studierendenschaft sowie zum Semesterticket fir das folgende Semester,

3. der Nachweis Uber das Bestehen einer Krankenversicherung oder tiber die Befreiung von der
Krankenversicherungspflicht,

4. Bei auslandischen Studierenden ein giltiges Visum (siehe 8 5 Abs. 4 Nr.2).

(3) Wer die Riickmeldefrist versdaumt, ist unter Androhung der Entlassung von Amts wegen zu
mahnen. Ihr oder ihm ist eine Nachfrist einzurdumen. Verstreicht auch die Nachfrist, ist er oder sie zu
exmatrikulieren.

(4) Die MKH bestatigt die Riickmeldung durch Aushandigung, im Einzelfall auch durch Ubersendung
der Studienbescheinigungen.

§ 8 Beurlaubung

(1) Eine Studierende oder ein Studierender kann auf schriftlichen Antrag beurlaubt werden, wenn ein
wichtiger Grund nachgewiesen wird. Wichtige Grinde sind insbesondere:

1. Krankheit der oder des Studierenden oder Krankheit oder Pflegebedrftigkeit eines nahen
Angehdrigen (Eltern, Kinder oder Ehegatten), wenn eine arztliche Bescheinigung vorgelegt wird, aus
der sich ergibt, dass ein ordnungsgemaRes Studium nicht méglich ist,

2. Studienaufenthalt im Ausland oder Praktikum, das nicht nach der Studien- oder Priifungsordnung
vorgeschrieben ist,

3. Tatigkeit in der akademischen oder studentischen Selbstverwaltung,

4. Schwangerschaft, Mutterschutz oder Betreuung eines eigenen Kindes in Zeiten, in denen bei
Bestehen eines Arbeitsverhéltnisses Anspruch auf Elternzeit bestiinde,

5. Ableistung eines Wehr- oder Zivildienstes.

(2) Die Beurlaubung ist nur bezogen fir volle Semester und in der Regel hdchstens zwei aufeinander
folgende Semester zuldssig. Die bzw. der Studierende kann wahrend der Dauer des Studiums in der
Regel fur nicht mehr als vier Semester beurlaubt werden.



(3) Eine Beurlaubung ist nur fur den Status als Studierende oder Studierender der MKH mdglich;
nicht jedoch fiir Promotions- und Projektstudierende.

(4) Sofern nicht Griinde, die in der Person der oder des Studierenden liegen, dem entgegenstehen, sind
Beurlaubungsantrége bis zum Ablauf der Riickmeldefrist zu stellen. In dem Antrag ist der wichtige
Grund fir die Beurlaubung anzugeben und nachzuweisen. Eine Beurlaubung kann wahrend des
laufenden Semesters ausnahmsweise noch innerhalb von zwei Monaten nach Vorlesungsbeginn
beantragt werden, wenn ein wichtiger Grund nach Absatz 1 erst innerhalb dieses Zeitraumes
eingetreten ist.

(5) Wahrend der Beurlaubung ruhen die Rechte und Pflichten als Mitglied der Hochschule. Der
Ablauf von Prifungsfristen ist gehemmt. Beurlaubungszeiten bleiben bei Uberschreitungen der
Regelstudienzeit aulier Betracht. Die Studierenden haben sich fur das der Beurlaubung folgende
Semester zurtickzumelden.

§ 9 Entlassung auf eigenen Antrag

(1) Wer sein Studium, Projekt- oder Promotionsverfahren an der MKH nicht fortsetzen will, wird auf
eigenen Antrag, der auf dem vorgegebenen Formular zu stellen ist, entlassen.

(2) Dem Antrag sind beizufligen:

1. Entlastungsvermerke laut Laufzettel der MKH,

2. bei bereits erfolgter Riickmeldung die Studienbescheinigungen, die in die Zukunft wirken,

3. der Studienausweis.

(3) Die Entlassung (Exmatrikulation) wird zu dem beantragten Zeitpunkt, spatestens aber zum Ende
des Semesters wirksam, zu dem die letzte Rickmeldung vorliegt.

3. Abschnitt: Gaststudierende

§ 10 Gaststudierende

(1) Die MKH kann auch auRerhalb bestehender Kooperationsvereinbarungen (8 49 Abs. 8HSG)
Gaststudierende aufnehmen und ihnen gestatten, an bestimmten Lehrveranstaltungen oder Modulen
teilzunehmen sowie die damit verbundenen Priifungen abzulegen. Gaststudierende sind nicht
Mitglieder der Hochschule.

2) Personen, die mindestens das Abschlusszeugnis einer Realschule, ein Zeugnis (ber den
erfolgreichen Abschluss der 10. Klasse eines deutschen Gymnasiums oder eine vergleichbare
Qualifikation besitzen, werden als Gasthorerinnen oder Gasthorer aufgenommen, wenn sie an
einzelnen Lehrveranstaltungen teilnehmen wollen. Von diesen Voraussetzungen kann abgesehen
werden, wenn die oder der Aufzunehmende ein begriindetes Interesse an dem Besuch einzelner
Lehrveranstaltungen nachweist.

(3) Das Prasidium entscheidet nach pflichtgemaBRem Ermessen jeweils fur die Dauer eines Semesters
tiber die Aufnahme einer Gasthdrerin oder eines Gasthérers. Die Erlaubnis ist zu versagen, wenn
dadurch die Studierenden der MKH benachteiligt werden. Die Aufnahme von Gaststudierenden steht
unter dem Vorbehalt des jederzeitigen Widerrufs. Die Aufnahme begriindet keine Mitgliedsrechte an
der MKH.

(4) Gasthorerinnen und Gasthérer bedirfen flr die Teilnahme an den Unterrichtsveranstaltungen auch
der Bestatigung des jeweilig zustandigen Mitgliedes des Lehrkdrpers. Sie darf nicht zum Nachteil der
Studierenden der Muthesius Kunsthochschule erteilt werden.

(5) Der von der Bewerberin oder vom Bewerber zu stellende Antrag ist innerhalb der Einschreibfrist
schriftlich an das Préasidium der MKH zu richten. Mit dem Antrag sind die Nachweise nach Abs. 2
vorzulegen.

(6) Die Erhebung von Gebiihren furr die Teilnahme an Unterrichtsveranstaltungen sind in der
Gebuhrensatzung der Muthesius Kunsthochschule geregelt.

4. Abschnitt: Schlussbestimmungen

§ 11 Mitteilungspflicht



Studierende, Projektstudierende, Doktorandinnen und Doktoranden haben es der MKH unverziglich
mitzuteilen,

1. wenn sie ihren Namen oder ihre Postanschrift andern,

2. wenn sie ihren Studienausweis oder ihre Leistungsbelegbdgen verlieren,

3. wenn sie eine fir den erfolgreichen Abschluss des Studiums erforderliche studienbegleitende
Prifung, eine Modul-, eine Zwischen- oder Abschlusspriifung endgiiltig nicht bestanden haben,

4. wenn sie an einer Krankheit leiden, die die Gesundheit anderer Studierender gefahrdet oder den
ordnungsgemalien Studienbetrieb ernstlich beeintréchtigen wiirde,

5. wenn ihnen die Fahigkeit zur Bekleidung 6ffentlicher Amter entzogen wurde,

6. wenn sie wegen einer vorsatzlich begangenen Straftat zu einer Freiheitsstrafe von mehr als einem
Jahr rechtskraftig verurteilt worden sind.

§ 12 In-Kraft-Treten
Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Immatrikulationsordnung der MKH (Satzung) vom 23.12.1994 aufRer Kraft.

Kiel, den 07.06.2011
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Prof. Rainer W. Ernst
Président



